TARSUS

pw Larsus Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Toplanti Tutanagi
Toplant1 Tiirii: I¢c Paydas Toplantisi (Idari Personel)

Toplanti Tarihi: 16.09.2025 Toplant1 Saati: 14:30 Toplant1 No: 2025/16
vivesites: Toplanti Yeri: Dekanlik Makam Odasi

Toplantiya Davet Edilenler

Prof. Dr. Duygu SONMEZ DUZKAYA (Dekan)
Dog. Dr. Atiye KARAKUL (Dekan Yardimecisi)
Dog. Dr. Evrim GOZ (Dekan Yardimcisi)
Kenan KAHIL (Fakiilte Sekreteri)

Sef Ayse BAYRAK

Sef Yasemin INCE

Bilgisayar Isletmeni Aysu AKIN DOGAN
Bilgisayar Isletmeni Hasan DURMUS

Memur Ali Murtaza CELIK

Hayriye KANBUR (Hizmetli)

Salih AKIBAZ (Hizmetli)

Omer Tuncer GONUL

Dilara DERDIYOK

Miiriivet GUDUL

Giindem

1.
2.

Toplant1 diizeninin belirlenmesi.

Goriig, oneri, degerlendirmeler ve taleplerin dinlenmesi.

Goriisme ve Kararlar

1.

Toplantinin mekan kisitlamasi nedeniyle genel idare ve yardimci hizmetler personeli olmak
tizere 2 grup ile ayr1 ayri yapilmasina karar verilmistir. Sef Ayse BAYRAK’in dogum
izninde olmasindan dolay1 ilgili toplantiya katilamadig: tespit edilmistir.

Ik olarak genel idare hizmetler personeli ile toplant1 yapilmasina karar verilmistir.

2024 ve 2025 yili staj dosyalarinin boliim sekreterleri tarafindan kontrol edilmesine karar
verilmistir. [lgili staj faaliyetlerinin 6grenci bilgi sistemine girisinin 2025-2026 giiz yar1y1li
sonuna kadar tamamlanmasina karar verilmistir.

Boliim ders programlarinin 6grenci bilgi sistemi ile uyumunun kontrol edilmesine karar
verilmistir.

Isletmede mesleki egitim ve uygulamali derslere iliskin form ve belgelerin yer aldig
dosyalarin boliim sekreterleri tarafindan olusturulmasina karar verilmistir.

Fakiiltemizde yapilan tadilat ¢alismalar1 Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi tarafindan

tamamlandiktan sonra yeni ambar ve arsiv diizeninin olusturulmasina karar verilmistir.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

pw Larsus Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Toplanti Tutanagi
Toplant1 Tiirii: I¢c Paydas Toplantisi (Idari Personel)

TARSUS Toplanti Tarihi: 16.09.2025 Toplant1 Saati: 14:30 Toplanti1 No: 2025/16
sivesiiest Toplant1 Yeri: Dekanlik Makam Odast

Fakiiltemiz mutemedi Sef Ayse BAYRAK’1in dogum izninde olmasindan dolay1 ek ders,
maas ve tahakkuk evraklarmin dosyalama islemlerinin Sef Yasemin INCE tarafindan
gerceklestirilmesine karar verilmistir.
Genel idare hizmetler alaninda calisan idari personelden caligma faaliyetleri sirasinda
yasadiklar1 sorunlar dinlendi. Bu kapsamda ilerleyen donemlerde personel sayis1 da goz
onilinde bulundurularak boliim sekreterligi gorevini yiirliten her personele dengeli bigimde
en az | adet lisans boliimii, 1 adet yiiksek lisans anabilim dali gorevi verilmesine karar
verilmistir.
Fakiiltemizde gorev yapan tiim bolim baskanlarina EBYS iizerinde boliim i¢i yazisma
dagitiminin daha verimli gerceklestirilmesi adina sablon olusturulmasina karar verilmistir.
Fakiiltemizde gorev yapan tiim boliim baskan yardimcilarina EBY'S iizerinde ilgili bolim
belge yoneticiligi roliiniin talep edilmesine karar verilmistir.

Fakiilte kurulu ve birim kalite komisyonunda alinan kararlarin tim boliimlere EBY'S
tizerinde gonderilmesine karar verilmistir.
Veri toplamada yasanan sorunlar idari personelimiz tarafindan belirtilmistir. Veri
toplamanin daha verimli yapilabilmesi i¢in boliim 6gretim elemanlarindan verilerin toplu
bigimde boliim sekreterlerine génderilmesine karar verilmistir.
Isletmede mesleki egitim formlarmnin bdliim arastirma gorevlileri tarafindan 6grencilerden
toplanmasina ve boliim sekreterliklerine teslim edilmesine karar verilmistir.
Vekaleten gorevlendirmelerde yasanan sorunlar degerlendirilmis olup, vekaletlerde EBYS
tizerinde gerekli islemlerin vekalet siireci baglamadan en az 3 giin 6nce tamamlanmasina
karar verilmistir.
Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan intibak ve muafiyetlerle ilgili olarak Temmuz/2026
doneminde olmak iizere egitim talep edilmesine karar verilmistir.
Isletmede mesleki egitim ve stajlarda dikkat edilmesi gereken hususlarla ilgili olarak

ogretim elemanlarina bilgilendirme sunumu yapilmasina karar verilmistir.
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25.

pw Larsus Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Toplanti Tutanagi
Toplant1 Tiirii: I¢c Paydas Toplantisi (Idari Personel)

TARSUS Toplanti Tarihi: 16.09.2025 Toplant1 Saati: 14:30 Toplanti1 No: 2025/16
sivesiiest Toplant1 Yeri: Dekanlik Makam Odast

Staj dosyalarinin boliim staj komisyonlarina teslim edilmesine karar verilmistir.

Idari personel eksikliginin Universitemiz iist ydnetimine iletilmesine karar verilmistir.

En ge¢ 22 Eyliil 2025 tarihine kadar 6gretim elemanlarinin kisisel ders programlarinin
Google drive lizerinden talep edilmesine karar verilmistir.

Akran yonderligi programi kapsaminda 1 6gretim iiyesi ve 1 dgretim elemaninin tim
boliimlerden talep edilmesine karar verilmistir.

Toplantiya yardimci hizmetler personeli ile devam edildi. Yardime1 hizmetler personeli
talep, goriis ve sikayetleri dinlendi.

Yardimci hizmetler personeline iliskin oda planlamasi iizerine goriisiildii.

C blok 3.kat oda planlar1 lizerine goriismeler yapildi.

Fakiiltemiz yeni ambar alanlarina raf talep edilmesine karar verilmistir.

Kilidi olmayan veya bozuk olan kapilara yeni kilitlerin Yap1 Isleri ve Teknik Daire

Bagkanligi tarafindan talep edilmesine karar verilmistir.
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Tarsus Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Toplant1 Tutanag
Toplant1 Tiirii: I¢ Paydas Toplantis1 (Idari Personel)

Toplant1 Tarihi: 16.09.2025 Toplant1 Saati: 14:30 Toplant1 No: 2025/16

TARSUS
UNIVERSITES] Toplant1 Yeri: Dekanlik Makam Odasi
Faaliyet Plam

Karar No

Faaliyet Sorumlu Bas. Tarihi | Bitis Tarihi Aciklama/lar
(Madde) _

Md.3 2024 ve 2025 staj dosyalarinin kontrolii. OBS’ye veriBoliim Baskanlar 16.09.2025 16.02.2026

girislerinin tamamlanmasi. Boliim Staj Komisyonlart
Boliim Sekreterleri

Md.4 Boliim ders programlarmim OBS’de yer alan programlarlaFakiilte Sekreteri 16.09.2025 10.10.2025
uyumunun kontrol edilmesi. Boliim Sekreterleri

Md.5 IME ve staj dosyalarimin boliim sekreterleri tarafindan[Fakiilte Sekreteri 16.09.2025  [15.10.2025
olusturulmast. Boliim Sekreterleri

Md. 6 Fakiiltemizde yapilan tadilat calismalar1 Yapi Isleri ve Teknik|Fakiilte Sekreteri 16.09.2025 31.10.2025
Daire Baskanlig: tarafindan tamamlandiktan sonra yeni ambarTaginir Kayit Yetkilisi
ve arsiv diizeninin olusturulmasi. Vardimer Hizmet Personeli

Md. 7 Fakiiltemiz mutemedi Sef Ayse BAYRAK’ i dogum izninde[Fakiilte Sekreteri 16.09.2025  [31.12.2025
olmasindan dolayr ek ders, maas ve tahakkuk evraklarminSef yasemin INCE
dosyalama islemlerinin Sef Yasemin INCE tarafindan
gerceklestirilmesi.

Md.8 [lerleyen donemlerde personel sayist da gdz OniindeDekan 16.09.2025  31.12.2025
bulundurularak boélim sekreterligi gorevini yiirliten herFakiilte Sekreteri
personele dengeli bigimde en az 1 adet lisans bolimii, 1 adet
yuksek lisans anabilim dal1 gérevi verilmesine karar verilmistir.
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Md. 9

Fakiiltemizde gorev yapan tiim bolim baskanlarina EBYS
tzerinde bollim i¢i yazisma dagitiminin daha verimli
gerceklestirilmesi adina sablon olusturulmasi.

Fakilte Sekreteri

16.09.2025

31.10.2025

Md.10

Fakiiltemizde gorev yapan tiim boliim baskan yardimcilarina
EBYS iizerinde ilgili boliim belge yoneticiligi roliiniin talep
edilmesi.

Dekan

Boliim Baskanlari
Fakiilte Sekreteri
Boliim Sekreterleri

16.09.2025

31.10.2025

Md.11

Fakiilte kurulu ve birim kalite komisyonunda alinan kararlarin
tiim boliimlere EBY'S iizerinde gonderilmesi.

Dekan
Fakulte Sekreteri
Yazi Isleri Personeli

16.09.2025

Sirekli

Md.12

Veri toplamanin daha verimli yapilabilmesi i¢in boliim 6gretim
elemanlarindan verilerin toplu bicimde bolim sekreterlerine
gonderilmesine karar verilmistir.

Boliim Baskanlari
Boliim Ogretim Elemanlari

16.09.2025

Siirekli

Md.13

[sletmede mesleki egitim formlarmin bdliim arastirmal
gorevlileri tarafindan G6grencilerden toplanmasina ve bdliim)
sekreterliklerine teslim edilmesi.

Boliim Baskanlari
Boliim Arastirma Gorevlileri

16.09.2025

03.10.2025

Md.14

Bolim Baskan1 vekaletlerinde EBYS {izerinde gerekli
islemlerin vekalet siireci baslamadan en az 3 giin Once
tamamlanmasina karar verilmistir.

Boliim Baskanlar
Boliim Baskan Yardimcilari

16.09.2025

Siirekli

Md.15

Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigindan intibak ve muafiyetlerle
ilgili olarak Temmuz/2026 déneminde olmak iizere egitim talep
edilmesi.

Dekan
Fakulte Sekreteri

16.09.2025

29.05.2026

Md.16

IME ve stajlarda dikkat edilmesi gereken hususlarla ilgili olarak
Ogretim elemanlarina bilgilendirme sunumu yapilmasina karar
verilmigtir.

Dekan
Fakiilte Sekreteri

16.09.2025

30.10.2025

Md. 17

Staj dosyalarinin boliim staj komisyonlarina teslim edilmesine
karar verilmistir.

Boliim Bagkanlar
Boliim Staj Komisyonlart

Bolim Sekreterleri

16.09.2025

31.12.2025
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Md.18 Fakiiltemiz idari personel ihtiyacinin Universite Y®onetimineDekan 16.09.2025  [31.12.2025
bildirilmesine karar verilmistir. Fakiilte Sekreteri

Md.19 Ogretim elemanlarinin kisisel ders programlarinin Google driveBoliim Baskanlart 16.09.2025  22.09.2025
tizerinden talep edilmesi. Boliim Ogretim Elemanlari

Boliim Sekreterleri

Md.20 Akran yonderligi programi kapsaminda 1 6gretim iiyesi ve 1|Dekan 16.09.2025  [30.09.2025
O0gretim elemaninin tiim boliimlerden talep edilmesi. Fakiilte Sekreteri

Md.22 Yardimer hizmetler personelinin  kullammina iligkin - odaDekan 16.09.2025 15.10.2025
planlamas1 iizerine gorlsiilmiis olup Universitemiz UstFakiilte Sekreteri
'Yonetiminden oda talebinde bulunulmasina karar verilmistir.

Md.24 Fakiiltemiz yeni ambar alanlarina raf talep edilmesine kararDekan 16.09.2025 15.10.2025
verilmistir. Fakiilte Sekreteri

Md.25 Kilidi olmayan veya bozuk olan kapilara yeni kilitlerin YapiDekan 16.09.2025 15.10.2025

[sleri ve Teknik Daire Baskanlig1 tarafindan talep edilmesi

Fakulte Sekreteri
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Tarsus Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Toplant1 Tutanag
Toplant1 Tiirii: i¢ Paydas Toplantis1 (Idari Personel)

Toplant1 Tarihi: 16.09.2025 Toplanti Saati: 14:30 Toplant1 No: 2025/16
Toplant1 Yeri: Dekanlik Makam Odasi

Toplantiya Katilanlar / Karar Onaylari

Katihmce1 Adi Soyadi / Gorevi Imza

Prof. Dr. Duygu SONMEZ DUZKAYA (Dekan)

Dog. Dr. Atiye KARAKUL (Dekan Yardimeisi)

Dog. Dr. Evrim GOZ (Dekan Yardimcisi)

Kenan KAHIL (Fakiilte Sekreteri)

Sef Ayse BAYRAK

Izinli

Sef Yasemin INCE

Bilgisayar Isletmeni Aysu AKIN DOGAN

Bilgisayar Isletmeni Hasan DURMUS

Memur Ali Murtaza CELIK

Hayriye KANBUR (Hizmetli)

Salih AKIBAZ (Hizmetli)

Omer Tuncer GONUL

Dilara DERDIYOK

Miiriivet GUDUL
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